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ВХОД В СИСТЕМУ 

Регистрация 
Для начала работы в сервисе необходимо перейти на главную страницу  

otbor.avtor-russia.ru и пройти регистрацию, если у Вас еще нет учетной записи. Для этого 

перейдите по ссылке «Регистрация» на главной странице сервиса. 

Заполните все обязательные поля: 

 

 

Для завершения регистрации потребуется перейти по ссылке из письма, которое пришлет 

система для проверки вашего e-mail. 
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После перехода по ссылке из письма Вы должны увидеть страницу успешной регистрации, 

с которой можно перейти на страницу авторизации для входа в систему. 
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Авторизация 
Для входа в личный кабинет необходимо перейти на главную страницу сервиса по ссылке 

otbor.avtor-russia.ru: 

 

1. Введите Ваш email, указанный при регистрации в сервисе. 

2. Введите пароль. 

3. Нажмите кнопку  . 

Если Вы не помните свой пароль, воспользуйтесь формой восстановления пароля. 
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Восстановление пароля 
Если Вы забыли свой пароль, перейдите по ссылке «Забыли пароль» на главной странице 

сервиса. 

 

Далее введите свой e-mail, указанный при регистрации, и следуйте указаниям системы: 
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ГЛАВНЫЙ ЭКРАН 
После авторизации Вы окажетесь на главной странице сервиса. 

На главном экране Вы увидите актуальные отборы программы, на которые можно подать 

заявки: 
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На главном экране доступны следующие действия: 

 

1. Перейти в свой личный профиль и изменить в нем данные при необходимости; 

2. Подать заявку; 

3. Добавить опыт работы в киноиндустрии;  

4. Добавить сценарные материалы; 

5. Просмотреть все имеющиеся сформированные или поданные комплекты заявочной 

документации. 
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ИЗМЕНЕНИЕ ДАННЫХ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ 
Если Вам необходимо изменить данные в личном кабинете, то справа от имени нужно 

нажать на кнопку :  

 

 

В нужных Вам разделах заполните все необходимые данные. 

После заполнения всей информации нажмите кнопку  , чтобы перейти в 

следующий раздел: 
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Обратите внимание, что в разделе «Контакты» необходимо подтвердить номер мобильного 

телефона, нажав кнопку «Подтвердить». После заполнения всех необходимых ячеек 

нажмите кнопку            : 

 

Заполните данные об образовании при наличии. В случае, если у Вас нет образования или 

Вы не хотите его указывать, Вам необходимо пропустить данный шаг.  
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При выборе образования, Вам необходимо указать данные образовательного учреждения и 

сведения о квалификации. Заполните все необходимые ячейки и                                            

нажмите кнопку : 
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Если Вы хотите добавить еще сведения об образовании, нажмите «Добавить образование». 

Если Вы внесли всю актуальную информацию, нажмите кнопку : 

 

Выберете подходящие Вам жанры из выпадающего окна в разделе «Жанры». 
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После выбора всех жанров нажмите кнопку для сохранения всех 

заполненных Вами данных во всех разделах: 
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ПОДАЧА ЗАЯВКИ  
Подача заявки начинается с заполнения сценарных материалов. Для этого необходимо 

перейти в раздел «Мои сценарные материалы». Далее следует нажать на кнопку «Добавить 

сценарные материалы». Если Вы хотите добавить несколько сценарных материалов, 

повторите данное действие.  

 

 

 

ДОБАВЛЕНИЕ НОВЫХ СЦЕНАРНЫХ МАТЕРИАЛОВ 

Полнометражный фильм 
Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  
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Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку  :  

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  
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Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку  . 

Обращаем Ваше внимание, что в данном поле заполняется только синопсис 

полнометражного фильма (без указания диалоговой сцены). 
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Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку .  

Обращаем Ваше внимание, что в данном поле заполняется только диалоговая сцена 

полнометражного фильма.  

После заполнения поля «Диалоговые сцены» нажмите кнопку .  

 

После этого шага сценарные материалы сохранятся в разделе «Мои сценарные материалы». 
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Сериал 
Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  
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Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку : 

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку :  
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Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку .  

Обращаем Ваше внимание, что в данном поле заполняется синопсис всего сериала:   

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку .  

Обращаем Ваше внимание, что в данном поле заполняется синопсис пилотной серии 

вместе с завершенной диалоговой сценой. 

 

После этого шага сценарные материалы сохранятся в разделе «Мои сценарные материалы». 
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ПОДГОТОВКА КОМПЛЕКТА ЗАЯВОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ  
После заполнения всех желаемых сценарных материалов, следует перейти к 

формированию заявки. Для этого Вам необходимо нажать на кнопку                 

на главном экране. 
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Перед Вами откроется данное окно. Начните заполнять поочередно все разделы. 

 

Перейдите во вкладку «Анкета заявителя» и заполните все необходимые ячейки. После 

заполнения всех необходимых ячеек нажмите :  
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*если во время формирования заявки Вы закроете страницу сайта, заявка сохранится в статусе «Черновик»               

в разделе «Все мои заявки». Для того, чтобы продолжить работать с этой заявкой, необходимо нажать на 

название отбора и в раскрывающемся списке выбрать нужную заявку. 
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После заполнения раздела «Анкета заявителя», раздел «Согласия и гарантии» 

формируется автоматически (данный раздел заполнять не нужно). Вы можете скачать 

файлы для ознакомления и проверки правильности заполненных данных. В случае, если 

какие-либо данные заполнены неверно, Вам необходимо вернуться в раздел                       

«Анкета заявителя» и исправить их. 

 

После проверки правильности заполненных данных в разделе «Согласия и гарантии»            

Вам необходимо нажать на раздел «Сценарные материалы». Далее необходимо выбрать 

созданные ранее сценарные материалы, отметив «галочкой» один или несколько 

сценарных материалов, которые Вы хотите подать:  
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Выберете необходимые сценарные материалы и нажмите кнопку  : 

 

Для добавления рекомендательного письма (при наличии), перейдите во вкладку 

«Рекомендательные письма (при наличии)»:  
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Нажмите кнопку «Добавить рекомендации»:  

 

Заполните необходимые ячейки и прикрепите файл рекомендательного письма в 

указанном формате:  

 

При наличии нескольких рекомендательных писем нажмите кнопку «Добавить 

рекомендации» и повторите процедуру, указанную выше. После завершения заполнения 

данного раздела нажмите кнопку  .  
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После заполнения всех полей (обратите внимание, обязательные поля под номерами 1, 2, 

3 должны «гореть» зеленым цветом) нажмите кнопку :    

 

После этого заявка перейдет в статус «Подготовлено».  
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ПОДПИСАНИЕ И ПОДАЧА  
Далее вы перейдете в раздел подписания комплекта заявочной документации УКЭП.  

Вам необходимо выбрать один или несколько комплектов заявочной документации, 

которые хотите подать и нажать кнопку : 

 
Если у Вас в браузере не установлено программное обеспечение Crypto Pro, вам необходимо 

установить соответствующий плагин КриптоПро ЭЦП Browser plug-in версии 2.0.12888 или 

выше.  

В случае, если у Вас установлено соответствующее программное обеспечение, перед вами 

откроется окно, в котором необходимо выбрать Вашу электронную цифровую подпись и 

нажать кнопку «Выбрать».  

При нажатии на кнопку «Выбрать», а также на предыдущих шагах, система может 

запрашивать подтверждение доступа, необходимо разрешать данные операции: 

 
Некоторое время потребуется для обнаружения в системе необходимого программного 

обеспечения и непосредственно сертификатов подписей. В случае успешного подписания 

статус заявки изменится на «Подписано и подано» в разделе «Мои заявки» на Главном 

экране. 
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ОПЫТ В КИНОИНДУСТРИИ 

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку  .  
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Если вам необходимо добавить еще проекты, нажмите кнопку «Добавить проект».  

 

Заполните все необходимые ячейки и нажмите кнопку . 
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При добавлении нескольких проектов каждый проект будет расположен, как на картинке 

ниже. 

 

В случае, если Вы не желаете отображать добавленный опыт в подаваемых комплектах 

заявочной документации, достаточно нажать на кнопку  . 
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РЕДАКТИРОВАНИЕ СЦЕНАРНЫХ МАТЕРИАЛОВ 
1. Для того, чтобы отредактировать Вашу сценарную заявку, необходимо опуститься вниз 

страницы и перейти во вкладку «Мои сценарные материалы». 

2. В данной вкладке отображаются все сценарные материалы, которые Вы добавили на 

сервис. 

3. Выберите необходимые Вам сценарные материалы и нажмите на кнопку  , как 

указано на приведенном скриншоте. 

4. Откроется всплывающее поле, в котором Вы сможете внести изменения в свои 

материалы. 
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КОПИРОВАНИЕ СЦЕНАРНЫХ МАТЕРИАЛОВ  
Для того, чтобы в новый отбор подать сценарные материалы, которые были заявлены в 

предыдущем, достаточно скопировать желаемые сценарные материалы путем нажатия 

кнопки и внести изменения при необходимости.  
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УДАЛЕНИЕ СЦЕНАРНЫХ МАТЕРИАЛОВ 
1. Для того, чтобы удалить ненужные сценарные материалы, необходимо нажать                           

на кнопку . 

2. Обращаем Ваше внимание, что данное действие невозвратное и стоит внимательнее 

относиться к удаляемому материалу. 

 

 

 



Руководство пользователя системы сбора заявок АНО «АВТОР» Страница 34 

 

ОТЗЫВ КОМПЛЕКТА ЗАЯВОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
Для того, чтобы отозвать заявку, необходимо перейти в раздел «Все мои заявки». 

Нажмите на кнопку и введите причину отзыва заявки.  

 

После повторного нажатия на кнопку , откроется окно с функцией 

подписи ЭЦП. Необходимо ознакомиться с заявлением об отзыве комплекта заявочной 

документации, а затем выбрав сертификат, нажать на кнопку .  

 

После подписания заявления заявка перейдет в статус «Подготовлено».   
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СТАТУСЫ ЗАЯВОК 
Ниже описаны все доступные статусы Заявки: 

1. Черновик. Данный статус присваивается заявке после создания. Заявка в этом 

статусе еще не считается принятой к рассмотрению. 

2. Подготовлено. Заявка в данном статусе полностью готова к рассмотрению. Ее надо 

подписать УКЭП. 

3. Подписано и подано. Заявка подписана и направлена на рассмотрение. В этот 

статус заявки автоматически переводятся при подписании заявки, находящейся в 

статусе «Подготовлена» электронно-цифровой подписью. 

4. На рассмотрении. Заявка находится на рассмотрении экспертной и/или сценарной 

рабочей группами. 

5. Не включен в программу. Заявка была рассмотрена и отклонена. 

6. Включен в программу. Заявка, успешно прошедшая процедуру отбора и 

включенная в перечень победителей.  

 

 


